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I. Общие положения

настоящее Положение является локальным нормативцым актом, содержащим нормы,регулирующие rrорядок использования информац"о""о-*Бrмуникационнойобразовательной ,rrurфорr", uСфйru в национальном мессенджере (МАх> (далее -
#}"""I-"::*'i:Т*rТЁ: ]^uЁ*оu*" образовательных отношений в мБ доу

* ЛffiЫifi,""Ж;ЖХХ"fr1l.Тý?:.кСферум> в МБ щоу починковский детский сад

ФеДеРаЛЬНЬiМ ЗаКОНОМ ОТ 24.06 .2025N 156-Фз "о создании многофункционiшьног0сервиса обмена информацией и о 
""."Ь""" изменений в отдельныезаконодательные актьi Российской Федерации'' 

;Распоряжением Правительства РФ oi lz.о,l'эоzs N 1880-р коб организации,
:ffiЖТа:rТЖ;ДаНИе И фУНКЦио""ро"ur"" r"о.обу"пi"о"*"ного сервиса
РаспоряжениеМ Минпросвещения России от 01.09.2021 N р-210 (об утвержденииМетодологии мотивирующего моЕиторинга деятельности оргаIiов исполнительнойвласти субъектов Российской ФедЁрации,' Ь.r*..rвляющих государственноеуправление в сфере образования>;
ПисьмоМ МинпросВещения Росоии j\ъ 04-127 от 22.02.2022 ко направленииметодических рекомендаций> ;
ПостановЛениеМ Правительства РФ от 1з июля 2022 г, Ль 1241 ко федеральнойгосударственной информационной системе "моя школа" и внесении изменения вподпуЕкт llall пункта 2 кположения об инфраструктуре, обеспечивающейинформационно-технологическое взаимодействие 

""6ор*uчионных систем,используемых для предоставления государственных и муниципiUIьных услуг иисполнения государственных и мJниципальных Фщlуt в электронной форме>;Приказа Минцифрьi России м 542li от 15 
"-i"_ZOZZ года кО мероприятиях посозданию элементов ФГИС кМоя школа)), обес.rечи"й; -;ъализацию 

еефункций, и мероприятиях по созданию ФГИС <Моя школа);

ffi:Шt-МИНПРОСВеЩеНия 
России М 04-64З от 26,08.2о22 ко направлении

Распоряжение Минпросвещения России м Р-lЗ9 от 22.О6.202З года кобутверждении Методологии мотивир}тощего мониторинга деятельностиисполнительныХ органоВ субъектов Российской Федерации, осуществляющихгосударственно управление в сфере образования>
Положение принимается fIедагогическим советом, имеющим право вноситьв негО изменениЯ и дополнения,иутверждается приказом заведующей,Положение устанавливает единые требования по работе с ИКоП кСферум>в МБ ДОУ Починковский детский сад J\b 6.
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Понятия, используемые в Еастоящем положении:
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информационные технологии реализации образовательных программ сиспользованием дистанционных образовательных технологий - технологии
создания, передачи и хранения учебных матери;lJIов, организ ации и сопровождения
учебного процесса дистанционного обуlения;
ИнформаЦионно-коммуникационная образовательная платформа кСферум>(ИКОП <СфеРУМ>) 

- РОССИйСКИй кОММуникационный сервис, предназначенный
для образовательных целей и общения учителей, школьников и родителей в едином
и защищенном образовательном пространстве.
Мессенджер мАХ 

- бесплатное российское приложение для осуществления
коммуникационного взаимодействия.
Пользователи - участники образовательных отношений (обучающиеся,
педагогические работники общеобразовательного учреждения, родители (законные
представители) обучающихся).

Реализация образовательньIх программ с использованием икоП кСферум>
осуществляется по всем IIредметам учебного плана, в том числе плана внеурочной
деятельности.

использование икоп ксферум> является частью информационной
системы ГБоУ.

2. Организация работы участников образовательных отношений в <сферум)
2.1. Щействия администратора икоП кСферум>: координирует
ис''ользованию платформы в образовательной организации, а именно:

Администратор назначается
соответствии с приказом.

руководителем образовательной организации в

_ направляет посредством электронной почты на адрес info@sferum.ru заявку на
регистрацию образовательной организации на Икоп ксферум> с приложением
приказа о назначении администратора с указанием контактных данных (Фио, адресэлектронной почты, номер личного мобильного телефона);

- проходит регистрацию на икоп ксферум> посредством ввода указанного в заявке
номера мобильного телефона;

_ вносит, редактирует информацию об образовательной организации;

- создает структурный компонент - класс <УчительскЕUI) - с целью присоединения всехпедагогических работников образовательной организац ии наплатформу;

- при необходимости создает структуру образовательной оргilнизации, компонентом
которой является класс, в соответствии с утвержденной номенклатурой;

- создает и направляет педагогическим работникам и обу,лающимся (при
необходимости) ссылки-приглашения для присоединения в соответствующий класс всоответстВующей пользовательской роли на платформу;

- назначает дополнительных администраторов из числа присоединившихся наплатформу педагогических работников образовательной ор.u"".uц"r;
- при необходимости прикрепляет педагогических работников, выполняющих
должностные обязанности воспитателей в соответствии с утвержденным
руководителем образовательной организации распредеJIением сотрудников;
_ рассматривает и принимает заявки на вступление в сообщество образовательной
организации от педагогических работников ;

_ завершает процесс подтверждения статуса (сотрудник)) педагогических работников ;

- редактиРует инфоРмацию, связанную с движением педагогических работниковобразовательной организации ;

процессы по



- аннулирует невостребованные ссылки-приглашения на присоединение кобразовательной организации с целью обеспечения инфорruцrоrr"ой безопасности
участников образовательньIх отношений;

- ведет, размещает информацию, развивает системные каналы образовательной
организации: Общешкольный канаJI, канаJI Сотрудники;

- планирует, организовывает трансляции, проводимые образовательной организацией;

- оказываеТ помощЬ и поддержку участникам образовательньIх отношений по
эффективному использованию функционала учебного профиля vк-мессенджер;
- осущесТвляеТ взаимодеЙствие со службой технической поддержки разработчикаплатформы по вопрос{lм использования функциона,та цифро"о.о 

"ap""au; 
'

- доводит до сведения руководителя образовательной организации статистические
данные по использованию платформы в образовательной организации (при нilличии
доступа).

2,2, Администрация образовательной организации способствует выполнению
образовательных программ посредством применения функциональных возможностей
платформы, а именно:

- издает лока-шьный нормативный документ (приказ, распоряжение) (Об
образовательной платформы

использовании
<Сферум>;

инф ормационIIо -коммуникационной

- назначаеТ администРатора платформы из числа педагогических работниковобразовательной организации ;

- присоединяется к образовательной организации по ссылке-приглашению в
созданный класс Педагоги в пользовательской роли (сотрудник);

- подтверЖдает статус (сотрудник > (при необходимости);

- обеспечивает информационным материалом администратора платформы дляопубликования в системных каналах образовательной организации - Общешкольный
канал, канал Сотрудники - для эффективной организации управленческих процессов;
- обеспечиваеТ коммуникационное взаимодействие (в чатах, проведение рабочихвстреч и совещаний в онлайн или гибридном формате посредством создания видео-
конференц-связи) с участниками образоватеп",rur* отношений для решения
уIIравленческих задач в чатах, созданных в ИКоП кСферум>:

чат руководителя образовательной организации с заместителями;
чаТ руководителЯ образовательной организации с педагогическими
работниками;
чат руковОдителЯ образовательной организации с родительским активом;
иные чаты для решения управленческих задач;

осуществЛяет контРоль по исIIользованию учебного профиля в VК-мессенджере
участниками образовательных отношений, в том числе, для проведения
дистанционных мероrrриятий и учебных занятий.

2,з, Руководитель координирует процессы по использованию функциональныхвозможностей Икоп ксферум> для решения учебных задач в Доо; для этого:

присоедиНяетсЯ К образовательной организации по ссылке-приглашению,
полученной от администратора сообщества, в пользовательской роли (оотрудник);
проходит процесс верификации статуса (сотрудник> (при необходимости);
создаеТ чаты С участниками образОвательныХ отношеЕий для коммуникационного
взаимодействия с целью решения оrrределенньтх образовательных задач, а именно:



З.1" Участники образовательных отношений. использующие функциональныевозможности ИКОП кСферум>, имеют достуII к
круглосуточно"

платформе на безвозмездной осЕове

з,2, УчастникИ образовательных отношений, являющиеся пользователями икоп
<сферум>) имеют право на обращение в службу технической поддержки по адресу
электронной почты info@sferum.ru,

3,з, Участники образовательных отношений, являющиеся пользователями икоп
<Сферум>, имеют право на достуII к информационным ресурсам и инструкциям,
размещенным на сайте prof-sferum.ru.

3,4, Педагогические работники образовательной организации имеют право посещать
семинары и вебинары, в рамках которых освещаются методические воIIросы поприменению функционаJIа цифрового сервиса,

4. Заключительные положения

4,| Настоящее положеЕие вводится в действие с момента его подписания и
утверждения.

4.2настоящее Положение действительно до принятия нового Положения.

4,з, Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, подлежат урегулированиюв соотвеТствии с действУющиМ законодательством РФ, Уставом гъоУ и иными
локальными нормативными актами.


